
AKUN SUBANJAKSEL 
 

1. Masuk ke aplikasi simpad, dengan menggunakan alamat simpad.jakarta.go.id 
2. Masukan user id dan password yang telah di berikan 
3. Setelah itu akan tampil halaman utama dari SUBANJAKSEL 

 

 
Gambar 1.  Halaman awal simpad, memasukan user id dan password 



 

 
Gambar 2. Halaman utama simpad akun Suban Jaksel 

 
4. Silahkan klik tombol BOS Negeri  Pengesahan SP2B SD Negeri, maka akan tampil halaman Daftar Pengesahan SP2B SD Negeri 
5. Pilih data yang akan di sahkan (dengan status Ditetapkan), lalu klik tombol proses, maka akan diarahkan ke halaman Penerbitan 
 

 
Gambar 3. Halaman Daftar Pengesahan SP2B 



 
6. Pada halaman perbitan aka nada 2 tombol, Simpan dan Tolak, dimana untuk menentukannya silahkan sesuaikan dengan data yang dikirimkan oleh Dinas Pendidikan 

Pada user manual ini akan di bahas kondisi keduanya 
 

 
Gambar 4. Halaman Penerbitan 

 
 
 
 
 
 
 



 
** KONDISI TOLAK ** 
 
 Kondisi Tolak dimana data yang hardcopy yang dipegang oleh rekan-rekan SBPK Jaksel Tidak sesuai dengan data sotcopy (data SIMPAD), cara menolaknya adalah : 
A. Pada halaman Penerbitan, klik tombol Tolak 
B. Maka akan diarahkan ke halaman Pengembaian SP2B  (dalam user manual ini ke halaman Pengembalian SP2B Negeri) 
C. Input alasan pengembaliannya di field yang telah di sediakan lalu ceklist kotak pada bagian Tolak dan klik tombol Simpan 
D. Maka data yang di tolak tersebut akan kembali ke Dinas Pendidikan (dengan status data Diterbitkan) 
E. Hubungi Dinas Pendidikan untuk melakukan perbaikan atas data tersebut 
 

 
Gambar 5.  Halaman penerbitan, tombol tolak 

 



 
Gambar 6. Halaman Pengembalian SP2B 

 

 
Gambar 7.  Input alasan Pengembalian dan tombol simpan 

 

 
Gambar 8. Halaman daftar pengesahan SP2B 

 



** KONDISI TERIMA ** 
 
 Kondisi Terima dimana data yang hardcopy yang dipegang oleh rekan-rekan SBPK Jaksel sesuai dengan data sotcopy (data SIMPAD), cara menerima adalah ::  
A. Pada Pada halaman Penerbitan, klik tombol ya pada tulisan Apakah Data sudah sesuai ? lalu klik tombol Simpan 
B. Maka akan muncul dokumen SPB, download dokumen tersbut dan ditandatangani oleh pimpinan SBPK dan scan dokumen tersebut 
 
 

 
Gambar 9. Halaman penerbitan 



 
Gambar 10. Halaman penerbitan, Konfirmasi dan Tombol Simpan 



 
Gambar 11. Halaman penerbitan dan dokumen SPB 

 
 
 
 
 
 



SPB 

 
 

Gambar 12. Dokuemn SPB 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



C. Lalu pada website simpad, klik tombol BOS Negeri  Pengesahan SP2B SD NEGERI maka akan diarahkan ke halaman Daftar Pengesahan SP2B Negeri, pilih dokumen sesuai 
nomor SP2B yang telah di tandatangani, lalu klik tombol Upload SP2B 
 

 
Gambar 13. Halaman Daftar Pengesahan SP2B 

 

 
Gambar 14. Halaman Daftar Pengesahan SP2B upload SPB 

 
D. Setelah itu akan di arahkan ke halaman Unggah, pada field Unggah SPB, unggah data Scan SPB, setelah itu tekan tombol Unggah, maka secara otomatis data terkirim ke akun 

SIMPAD Dinas Pendidikan 
E. Hubungi dinas Pendidikan untuk menginfokan hal tersebut 
 



 
Gambar 15. Field unggah SPB 

 



 
Gambar 16. Halaman ungah dan tombol simpan 



 
Gambar 17.  List dokumen SPB yang disahkan 

 
 

NOTE :  
 
 PROSES DIATAS BERLAKU DI SEMUA JENJANG, BAIK DI KELOMPOK NEGERI MAUPUN DI KELOMPOK SWASTA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


